
คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรแจ้งขุดดิน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนต าบลดงมะไฟ อ าเภอทรายมลู จังหวัดยโสธร 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงำน: การแจง้ขุดดิน 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: องค์การบริหารส่วนต าบลดงมะไฟ อ าเภอทรายมูล จังหวัดยโสธร 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการทีใ่ห้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ

ในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: รับแจ้ง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  การขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 
6. พื้นท่ีให้บริกำร: ท้องถิ่น  
7. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การแจ้งขุดดิน  
8. ช่องทำงกำรให้บริกำร 
      สถำนที่ให้บริกำร  องค์การบริหารส่วนต าบลดงมะไฟ อ าเภอทรายมลู จังหวัดยโสธร  

                 รหัสไปรษณีย์ 35170 โทร ๐ ๔๕๗๕ ๖๗๖๒  
  เปิดให้บริการ วันจันทร์-ศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที่ยง) 
  (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
 

E-service One Stop Service 
ช่องทำง ส่วนงำนที่รับผิดชอบ สถำนที่ตั้ง ส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

- - องค์การบริหารส่วนต าบล
ดงมะไฟ อ าเภอทรายมูล 

จังหวัดยโสธร 

องค์การบริหารส่วนต าบล
ดงมะไฟ อ าเภอทรายมูล 

จังหวัดยโสธร 
 
9. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
      1. การขุดดินที่ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ินจะต้องมีองค์ประกอบที่ครบถ้วน ดังนี้ 
         1.1 การด าเนินการขุดดินนั้นจะต้องเป็นการด าเนินการในท้องที่ทีพ่ระราชบัญญัติการขุดดนิและถมดินใช้บังคับ     
               ได้แก ่
                      1) เทศบาล 
                      2) กรงุเทพมหานคร 
                      3) เมืองพัทยา 
                      4) องค์กรปกครองสว่นท้องถ่ินอื่นตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งข้ึน ซึ่งรัฐมนตรีประกาศก าหนดในราช   
                          กิจจานุเบกษา      
                      5) บรเิวณที่มีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าดว้ยการควบคุมอาคาร 
                      6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
                      7) ทอ้งที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศก าหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช้กับกรณีองค์การ   



                          บรหิารส่วนท้องถ่ินซ่ึงไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม) 
           1.2 การด าเนินการขุดดินเข้าลักษณะตามมาตรา 17แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือประสงค์จะท า    
                 การขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพื้นดินเกิน 3เมตร หรือมีพื้นที่ปากบ่อดินเกินหนึ่งหมื่นตารางเมตร หรือม ี  
                 ความลึกหรือพื้นที่ตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศก าหนดโดยการประกาศของเจ้าพนักงานท้องถ่ินจะต้อง   
                 ไม่เป็นการกระท าที่ขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัติการขุดดนิและถมดิน พ.ศ. 2543    
     2. การพิจารณารับแจ้งการขุดดินเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนด   เพื่อ   
         เป็นหลักฐานการแจ้งภายใน  7  วัน นับแต่วันที่ไดร้ับแจ้ง ถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้องให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินแจ้ง  
         ให้แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7  วัน นับแต่วันที่มีการแจ้ง ถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7วันนับแต่วันที่ผู้แจ้งได้รับ  
         แจ้งให้แก้ไขให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินมีอ านาจออกค าสั่งให้การแจ้งเป็นอันสิ้นผล กรณีถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 
         เวลาที่ก าหนดใหเ้จ้าพนักงานท้องถ่ินออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้งภายใน 3วันนับแต่วันที่ไดร้บัแจ้งที่ถูกต้อง 
10. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   7 วัน 

ล ำดับ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการขุด
ดิน ตามที่ก าหนดให้เจ้า
พนักงานท้องถ่ินด าเนินการ
ตรวจสอบข้อมูล 
 

1 วัน กองช่าง (องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ิน ใน
พื้นที่ที่จะ
ด าเนินการขุดดิน) 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถ่ิน
ด าเนินการตรวจสอบและ
พิจารณา (กรณีถูกต้อง) 
 

5 วัน กองช่าง (องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ิน ใน
พื้นที่ที่จะ
ด าเนินการขุดดิน) 

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจ้าพนักงานท้องถ่ินออกใบ
รับแจ้ง และแจ้งให้ผู้แจ้งมา
รับใบรับแจ้ง 
 

1 วัน กองช่าง (องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ิน ใน
พื้นที่ที่จะ
ด าเนินการขุดดิน) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



11. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
12.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ล ำดับ รำยกำรเอกสำรยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้

ออก
เอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) 
บัตรประจ าตวัประชาชน - - 1 ฉบับ (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 
2) หนังสือรับรองนิติบุคคล - - 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล) 

 
12.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ล ำดับ รำยกำรเอกสำรยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) แผนผังบริเวณที่
ประสงค์จะด าเนินการ
ขุดดิน 

- 1 0 ชุด - 

2) แผนผังแสดงเขตที่ดิน
และที่ดินบริเวณ
ข้างเคียง 

- 1 0 ชุด - 

3) แบบแปลน รายการ
ประกอบแบบแปลน 

- 1 0 ชุด - 

4) โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ 
ส.ค.1 ขนาดเท่า
ต้นฉบับทุกหน้า พร้อม
เจ้าของที่ดินลงนาม
รับรองส าเนาทุกหน้า 

- 0 1 ชุด (กรณีผู้ขออนุญาต
ไม่ใช่เจ้าของที่ดิน
ต้องมีหนังสือ
ยินยอมของ
เจ้าของที่ดินให้
ก่อสร้างอาคารใน
ที่ดิน) 

5) หนังสือมอบอ านาจ
กรณีให้บุคคลอื่นยื่น
แจ้งการขุดดิน 

- 1 0 ชุด - 

6) หนังสือยินยอมของ
เจ้าของที่ดินกรณีทีด่ิน
บุคคลอื่น 

- 1 0 ชุด - 

7) รายการค านวณ 
(วิศวกรผู้ออกแบบและ
ค านวณ การขุดดินที่มี

- 1 0 ชุด - 



ล ำดับ รำยกำรเอกสำรยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

ความลึกจากระดับ
พื้นดินเกิน ๓ เมตร 
หรือพื้นที่ปากบ่อดิน
เกิน 10,000 ตาราง
เมตร ต้องเป็นผู้ได้รับ
ใบอนุญาตประกอบ
วิชาชพีวิศวกรรม
ควบคุม สาขาวศิวกรรม
โยธาไม่ต่ ากวา่ระดับ
สามัญวิศวกร กรณกีาร
ขุดดินที่มีความลกึเกิน
สูง 20 เมตร วศิวกร
ผู้ออกแบบและค านวณ
ต้องเป็นผู้ได้รับ
ใบอนุญาตประกอบ
วิชาชพีวิศวกรรม
ควบคุม สาขาวศิวกรรม
โยธาระดับวุฒิวิศวกร) 

8) รายละเอียดการตดิตั้ง
อุปกรณ์ส าหรับวัดการ
เคลื่อนตัวของดิน 

- 1 0 ชุด (กรณีการขุดดินลึก
เกิน 20 เมตร) 

9) ชื่อผู้ควบคุมงาน (กรณี
การขุดดินลึกเกิน 3 
เมตร หรือมพีื้นที่ปาก
บ่อดินเกิน 10,000 
ตารางเมตร หรือมี
ความลึกหรือมพีื้นที่
ตามที่เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นประกาศก าหนด
ผู้ควบคุมงานต้องเป็นผู้
ได้รับใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม สาขา
วศิวกรรมโยธา) 

- 1 0 ชุด - 

 



12. ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท/ร้อยละ) 
 ค่าธรรมเนียมต่อฉบับ 500 
   

 
13. ช่องทำงกำรร้องเรียน 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) องค์การบริหารส่วนต าบลดงมะไฟ อ าเภอทรายมลู จังหวัดยโสธร รหัสไปรษณีย์ 35170 โทร ๐ ๔๕๗๕ ๖๗๖๒ 

เว็บไซต์ของหน่วยงาน http://tambondongmafai.go.th/ 
 

2)  
 

14. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1) ไม่มี ระบุ ไม่มีตวัอย่างแบบฟอร์ม ตัวอยา่ง และคู่มือการกรอก 
   

 
 


